ZARZADZENIE NR 20/2012
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku
z dnia 23 listopada 2012 r.

w sprawie procedur kontroli w domach pomocy spofecznej
z terenu powiatu kfodzkiego

Na podstawie § 5 ust. 3 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Kiodzku przyjetego uchwata nr 16/2012 Zarzadu Powiatu Kfodzkiego z dnia
24 stycznia 2012 r. w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Kfodzku, zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie procedury kontroli w domach pomocy spofecznej z terenu powiatu
ktodzkiego, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 22/20i0 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Ktodzku z dnia 30 grudnia 2010 r. w sprawie procedur kontroli w domach pomocy
spofecznej z terenu powiatu ktodzkiego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujagcg od dnia
1 stycznia 2013 r.
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Zatacznik do Zarzgdzenia Nr 20/2012
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku
z dnia 23 listopada 2012 r.

PROCEDURY KONTROLI W DOMACH POMOCY SPOLECZNEJ
Z TERENU POWIATU KtODZKIEGO

§1
Na terenie powiatu ktodzkiego funkcjonuje osiem Domow Pomocy Spolecznej, w tym:

1. szes¢ Doméw funkcjonujgcych jako jednostki organizacyjne powiatu, tj.:
1) Dom Pomocy Spotecznej w Bystrzycy Klodzkiej,
2) Dom Pomocy Spotecznej w Jugowie,
3) Dom Pomocy Spotecznej w Nowej Rudzie — Stupcu,
4) Dom Pomocy Spotecznej w Podzamku,
5) Dom Pomocy Spotecznej w Szczytnej,
6) Dom Pomocy Spotecznej w Scinawce Dolnej 17;

2. dwa Domy prowadzone przez zgromadzenia, na zlecenie powiatu, tj:
1) Dom Pomocy Spotfecznej w Ludwikowicach prowadzony przez Siostry Franciszkanki,
2) Dom Pomocy Spofecznej w Scinawce Dolnej 21 prowadzony przez Zgromadzenie Siéstr Sw.
Teresy od Dziecigtka Jezus

§2

1. Kontrola przeprowadzana jest zgodnie z rocznym planem kontroli w Domach Pomocy Spotecznej
potozonych na terenie powiatu kfodzkiego.

2. Roczny plan oraz procedury kontroli ustala:
1) w zakresie Doméw Pomocy Spotecznej funkcjonujacych jako jednostki organizacyjne
powiatu- Starosta Ktodzki,
2) w zakresie Domow Pomocy Spotecznej prowadzonych przez zgromadzenia, na zlecenie
powiatu- Zarzad Powiatu Klodzkiego.

3, Kontrola przeprowadzana jest na podstawie upowaznienia do kontroli wydanego przez:
1) w zakresie Domoéw Pomocy Spofecznej funkcjonujgcych jako jednostki organizacyjne
powiatu- Staroste Ktodzkiego,
2) w zakresie Doméw Pomocy Spotecznej prowadzonych przez zgromadzenia, na zlecenie
powiatu- Zarzad Powiatu Klodzkiego.

4. Kontrole przeprowadzajg pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku wskazani
w upowaznieniu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

5. Zakres kontroli okresla sie w:
1) rocznym planie kontroli, o ktérym mowa w § 2 ust. 2,
2) upowaznieniu, o ktdrym mowa w § 2 ust. 3.

6. Ze wzgledu na zaistniate zdarzenie przeprowadzona moze zosta¢ kontrola problemowa
(interwencyjna).



7. W przypadkach, gdy pracownicy Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku nie posiadajg
upowaznienia, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, a sytuacja wymaga przeprowadzenia kontroli, kontrola
przeprowadzana jest przez Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie lub wyznaczonych
przez niego pracownikow.

§3

1. Obowigzkiem kontrolujgcych jest w szczegadlnosci:

1) rzetelne wykonywanie zadar objetych zakresem kontroli,

2) obiektywne ustalenia stanu faktycznego,

3) w przypadku wystapienia nieprawidtowosci ustalenie ich przyczyn i skutkdw oraz okreslenie oséb
za nie odpowiedzialnych.

2. W razie stwierdzenia osiggnie¢ i przykiadow godnych upowszechnienia- obowigzkiem
kontrolujgcych jest wskazanie osob, ktore przyczynity sie do nich w sposéb szczegélny oraz
przedstawienie tych rozwigzan pozostatym Domom Pomocy Spoteczne;j.

3. Kontrolujacy dokonujg ustalen na podstawie dowoddw, do ktérych zalicza sie: dokumenty
i dowody rzeczowe, dane ewidencji i sprawozdawczosci, ogledziny, zeznania swiadkow, opinie
biegtych, szkice, zdjecia, jak rowniez pisemne wyjasnienia i oswiadczenia.

4. Pobranie dowodéw rzeczowych powinno by¢ opisane w protokole i odbywac sie w zasadzie
w obecnosci oséb odpowiedzialnych za kontrolowany dziat lub odcinek pracy. Dowdd rzeczowy
powinien by¢ zaopatrzony przez przedstawiciela jednostki kontrolowanej i kontrolujacych w trwate
cechy lub znaki, uniemozliwiajgce zastapienie go innym.

5. Kontrolujgcy moga sporzadzac lub zleca¢ jednostce kontrolowanej sporzgdzenie niezhednych do
kontroli odpisow, wyciggow i kserokopii dokumentow, jak rowniez zestawier i opisow opartych na
dokumentach. Zgodnos¢ tych dokumentéw potwierdzana jest przez przedstawiciela jednostki
kontrolowanej i kontrolujacych.

6. Kontrolujagcy w miare potrzeby informujg kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych
uchybieniach, wskazujgc na celowosc niezwtocznego podjecia srodkdw zaradczych i usprawniajacych.

§4

1. Ustalenia kontroli opisuje sie w protokole, ktory powinien okreslac fakty stanowigce podstawe do
oceny dziatalnosci jednostki kontrolowanej w badanym okresie.

2. Protokot powinien zawierac:

1) Zastrzezenie, ze stuzy tylko do uzytku stuzbowego;

2) Petng nazwe jednostki kontrolowanej, imie i nazwisko kierownika tej jednostki;

3) Date rozpoczecia i zakornczenia kontroli;

4) Imiona i nazwiska oraz stanowiska oséb kontrolujgcych; date i numer upowainienia do
przeprowadzenia kontroli;

5) Okreélenia zakresu kontroli;

6) Wzmianke o sporzadzonych odpisach, kserokopiach, protokotach dodatkowych,

zabezpieczonych dowodach, itp.;

7) Spis zatacznikow stanowigcych czesc sktadowg protokotu;

8) Dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmianke o doreczeniu jednego
egzemplarza kierownikowi jednostki kontrolowanej;

9) Wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o przystugujgcym mu prawie



wniesienia zastrzezen do tresci protokotu.

3. Protokdt kontroli podpisujg osoby kontrolujgce i kierownik jednostki kontrolowanej oraz glowny
ksiegowy, jezeli kontrola obejmowata sprawy finansowe lub ewidencji ksiegowej.

4. Jezeli przed podpisaniem protokotu kontroli kierownik jednostki kontrolowanej lub giéwny
ksiegowy zglaszaja zastrzezenia co do jego tresci, kontrolujacy dodatkowo badajg zasadnosc tych
zastrzezen i w uzasadnionych wypadkach uzupetniajg lub koryguja protokot.

5. Jezeli kierownik lub gtowny ksiegowy jednostki kontrolowanej odmawiaja podpisania protokofu
kontroli, s3 obowigzani ztozy¢ pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

6. Protokoét kontroli, ktorego podpisania odmowit kierownik lub giéwny ksiegowy jednostki
kontrolowanej, podpisujg kontrolujgacy, czynigc w protokole wzmianke o odmowie podpisania
protokotu oraz dofgczajac ztozone przez kierownika lub gtownego ksiegowego pisemne wyjasnienie
przyczyny odmowy.

7. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zgtosic zarzadzajgcemu kontrole, w ciagu 7 dni od dnia
podpisania protokotu, pisemne wyjasnienie co do zawartych w protokole ustaler.

8. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.

9. Protokot kontroli przedstawiany jest:
1) w zakresie Domow Pomocy Spotecznej funkcjonujgcych jako jednostki organizacyjne
powiatu- Staroscie Klodzkiemu,
2) w zakresie Domdéw Pomocy Spotecznej prowadzonych przez zgromadzenia, na zlecenie
powiatu- Zarzadowi Powiatu Ktodzkiego.




