ZARZADZENIE NR 20/2020
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku

z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwiern publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej 130 000 zf w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie
w Ktodzku

Stosownie do postanowien art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamowiert publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej 130 000 zt w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Ktodzku, zgodnie
z brzmieniem stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 13/2014 Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Ktodzku z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 30 000 euro w Powiatowym
Centrum Pomocy Rodzinie Ktodzku.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




1)
2)
3)

do Zarza
Dyrektora Powiatowego Centrum Pomocy R
z dnia

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZERACZAJACE)
KWOTY 130 000 zt
W POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE W KtODZ

§1
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kilodzku, zwane dalej
zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 13
zamowienie bez obowigzku stosowania przepiséw i zasad okreslo
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z
z péin. zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”.

Przed wszczeciem wtadciwej procedury udzielenia zamdwienia nalezy:

Zatgcznik nr 1
dzenia nr 20/2020
odzinie w Ktodzku
?8 grudnia 2020 r.

KU

,PCPR” udzielajac
0 000 zt, realizuje
nych w ustawie z
2019 r., poz. 2019

okredlic i opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy przedmiot zamodwienia,

ustali¢ z nalezyta starannoscig szacunkowag warto$¢ zaméwienia,

ustali¢, czy planowany wydatek ma pokrycie w srodkach finansowych przeznaczonych

na sfinansowanie zamdwienia.

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamdwienia nalezy kierowac sie zasadami

opisanymi w art. 28- 36 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Wydatkowanie srodkéw winno by¢ dokonywane w sposob celowy

zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia
obowigzku stosowania Ustawy.

| i oszczedny przy

naktadow oraz w

w celu ominiecia

Udzielenie zamoéwienia nalezy poprzedzi¢ rozeznaniem Iokalnegfs lub krajowego
rynku potencjalnych wykonawcéw, zgodnie z zasadg gospodarnosci i racjonalnosci

wydatkow.

O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcow

decyduje pracownik prowadzgcy postepowanie, biorac pod
i przedmiot zamdwienia oraz jego wartosé.

|
uwage charakter

Zamowienia nalezy udzieli¢ wykonawcy, ktéry zaoferuje najkorzystniejsze warunki

realizacji zamdwienia, biorgc pod uwage zaréwno oferowang cene,
odnoszace sie do przedmiotu zamdwienia.

jak i inne kryteria




9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegolny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowalnych uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

§2

Ramowe procedury udzielania zamoéwienn publicznych uregulowano |w nastepujgcym
uktadzie:

1) zamodwienia o wartosci ponizej 10 000 zt netto;
2) zamowienia o wartosci od 10 000 zt do 50 000 zt netto;
3) zamdwienia o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zf netto.
§3
Do zamowien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zt nie stosuje sie
postanowien niniejszej procedury.

§4

1. Procedure udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 2 pkt 2 przeprowadza wiasciwy
merytorycznie pracownik. Udzielenie zamoéwienia winno przebiegaé¢ w nastepujgcy sposéb:

a) Przeprowadza sie rozeznanie cen- telefonicznie, pocztg elektroniczna, faksem,
poprzez przeglad cen na stronach www lub pisemnie w celu przeprowadzenia
zamoOwienia publicznego.

b) Rozeznanie cen musi obejmowac co najmniej trzech wykonawcéw realizujgcych,
w ramach prowadzonej przez siebie dziatalnosci, przedmiot zamodwienia-
chyba, ze wykonanie przedmiotu zamdwienia oferuje mniejsza liczba wykonawcow.

¢) Zamawiajacy udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza
ceng za najlepszy towar i zapewnit najlepsze warunki realizacji zamdwienia.

d) Wytaniajac potencjalnego wykonawce wiasciwy merytorycznie pracownik
sporzadza na te okoliczno$¢ notatke stuzbowa, zgodnie z wzorem okre$lonym
w zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Opisujac przedmiot zamdwienia dopuszcza sie mozliwosé uzywania nazw witasnych oraz
wskazania producenta.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowa.

4. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia znajduje sie u pracownika
merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje.



§5
1. Udzielenie zamowienia publicznego wymienionego w § 2 pkt 3 przebiega nastepujaco:

a) Procedure udzielenia zamdwienia rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora
PCPR wniosek sporzadzony przez wiasciwego merytorycznie pracownika (wzor
whniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu).

b) Przeprowadza sie rozeznanie cenowe, zapraszajgc do sktadania ofert (wzor
zaproszenia stanowi zafgcznik nr 3 do regulaminu) takg liczbe wykonawcow
Swiadczacych ustugi, realizujgcych dostawy lub wykonujgcych roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia zachowanie konkurencji oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej trzech wykonawcdéw). Oferty przekazuje
sie poczta, faksem lub drogg elektroniczng.

c) Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza cene
za najlepszy towar i zapewnit najlepsze warunki realizacji zamdwienia.

d) Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokét (zatacznik nr 4).

e) Zamoéwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okreélajgcej warunki
realizacji zamdwienia.

2. Opisujagc przedmiot zamowienia dopuszcza sie mozliwos¢é uzywania nazw wiasnych oraz
wskazania producenta.

3. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie notatke stuzbowsa.

4. W przypadku, gdy nie wptynie zadna oferta cenowa, Zamawiajgcy nie stosuje procedury
okreslonej w ust. 1 i zawiera umowe z wykonawcg, ktéry moze zrealizowa¢ zamdwienie.

5. Dokumentacja postgpowania w sprawie udzielenia zamdéwienia jest przechowywana
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jej realizacje.

§6
Faktura wystawiona przez wybranego wykonawce za realizacje zamodwienia, przed
przekazaniem jej do Zespotu ds. Obstugi Finansowej, podlega opisaniu przez wiasciwego
merytorycznie pracownika odpowiedzialnego za wykonanie zamdwienia oraz potwierdzeniu
zgodnosci formalno- prawnej w zakresie ustawy Prawo zamdéwieri publicznych.

§7
Dopuszcza sie¢ mozliwosC uniewaznienia przez Zamawiajgcego procedury dotyczacej
zamowien o wartosci okreslonej w § 2 ust. 2 i ust. 3 niniejszego regulaminu na kazdym jej
etapie, bez podania przyczyny.

§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Ktodzku
NI ZamOWIENIA: cuueererrrerrerererereecerenanrenn,

NOTATKA SLUZBOWA
z przeprowadzonego rozeznania cen zamodwienia o wartosci
od 10.000 zi do 50 000 zt

1. Opis przedmiotu zamodwienia:

..................................................................................................................................................................

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia Netto: ..oovvvevveeeeeeeieeeeieeeenns zt

4. Imie i nazwisko osoby, ktdra ustalita Warto$€ zamOWIENIA: .. eeeeeeeeeee e seeeree
N8 POUSTAWIR! L.vit ettt ettt sttt et ee e ees e ees s ees s ses s een e senens seaseseeses et s sseenaeseeneenmsanrsean
5. Data ustalenia WartoSci ZamMOWIENIA: wo e eeeee e e e e e e esneane

6. Informacje dotyczacg ceny uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena netto

7. Informacje uzyskano W dnil (W dniaCh): ..o eee s eeeeseeseesresnssssseseaseseaenes
8. Wybrano WykonaweCe NI ......; NAZWA: c..eccueureecuieieeeesie e cecie s ese et s s sen s essene e aeasases s sssaness s

9. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzyStRI€ISZEJ: ....cioeiueeeeereees e eeereeseeeeeeeeeeeeeseessesesssesssssenses

....................................................................................................................................................................

Notatke SPOrzadzit/a: ..o ettt et
Data: .

ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zatacznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Ktodzku

NI ZamOWIENIA i e e sereeeree e seres

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/ ustugi/ roboty budowlanej
o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zi

1. Przedmiotu zamdwienia:

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto: ........ocoevveveeeeeeeeeeeennn. zt

4. Imie i nazwisko osoby, ktdra ustalita warto$€ zamoOwienia: ..........coccovevereeeeeeeeseee e

N@ POUSTAWIE: ...ttt e sae e e et eseee e sea s s saesaesensensasersens sessenenssenaas senannseneassnseasnenn

5. Data ustalenia wartosci zamowienia: .......cccecveecee e
(podpis wtasciwego merytorycznie pracownika)

6. Na realizacje przedmiotowego celu s3 zabezpieczone srodki finansowe:

(podpis Gtéwnego Ksiegowego)

ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby upowaznionej)



Zatacznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt w Powiatowym Centrum Pomocy
Rodzinie w Kiodzku

NI ZaMOWIENIA e eeeeeeeeee e

{miejscowosé i data)
[ EE————
ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Kilodzku zaprasza do zlozenia oferty
w przeprowadzanym rozeznaniu cenowym w sprawie:

2. Oferte nalezy ztozyc :
a) w siedzibie Zamawiajgcego: 57- 300 Ktodzko ul. Kosciuszki 2, sekretariat lub

b} faksemn na BUMIET sumansennasnssiss lub
(o) e Tolora - W=l [=1qu (o] g ordg =R 4 - I Lo L =L OO O
3. Termin realizacji zamowienia: 0d dnia ... e NiB s o

4. Termin ztozenia oferty:
Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia ......ceeeeeeveeiceeeeecvcieee st (s [o3¥=(oTo 4] o |V SR

5. Osobg uprawniong do kontaktdw z Wykonawcami jest:
PAN/PANT 1ttt et st ee et st seee e esar s v aranannee Bl s e

W zataczeniu:
- wzor formularza oferty

(miejscowo$d i data)



(nazwa Zamawiajgcego)

OFERTA WYKONAWCY

Odpowiadajgc na zaproszenie do ztozenia oferty w przeprowadzanym rozeznaniu
cenowym w sprawie:

1. Oferuje wykonanie dostawy/ustugi/ roboty budowlanej bedgcej przedmiotem
zamowienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia za kwote:

555 7o PRI | 11 (o (|- RO S S zf)

podatek VAT ........ L zt

Brutto? e ZE (STOWNIE! ettt ettt st s sr s e b sre e en zt)
2. Oswiadczam, iz wykonam przedmiot zamowienia do dnid .oeeeeeeeeeeeeeeeeeiee e eeeea .

3. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

(podpis i piecze¢ Wykonawcy)



Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamowien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 zt w Powiatowym Centrum Pomocy

Rodzinie w Ktodzku

PROTOKOL

z przeprowadzonego rozeznania cenowego
o dokonanie dostawy/ ustugi/ roboty budowlanej

1. W celu udzielenia zaméwienia w sprawie:

o wartosci od 50 000 zt do 130 000 zt

....................................................................................................................................................................

wymienionych

wykonawcow  poprzez

zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej
rozestanie formularza oferty wykonawcy,

stanowigcego integralng czesc niniejszej dokumentacji do:

3. W terminie do dnia .eeeececeesece e e
przedstawiono ponizsze oferty:

Lp.

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Cena netto | Cena brutto Uwagi

4. Wybrano wykonawece nr: ......... G 12 74 TSSO RSy

5. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Sporzadzilia; Tata: st ner e s esmreann

ZATWIERDZAM

(data i podpis osoby upowaznionej)



